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C O N T E X T O

O que é o Catálogo de 
Acesso a Mercado?

Reúne, em um único documento, as empresas do público-

alvo dos setores Indústria e Agronegócio. Com dados, 

produtos e contatos de cada fornecedor.

Estes catálogos são uma ferramenta de inteligência de mercado: 

ajuda o Sebrae e as próprias empresas a identificar oportunidades 

de negócio.

Feiras Missões Técnicas

Financiamento

Rodadas de Negócios



C O N T E X T O

Como o catálogo é feito

E NT R A DA  1

Planilha com os dados 
das empresas

E NT R A DA  2

Modelo de documento 
documento com o 
design pronto

→

A P L I C A T I V O

Gerador de Catálogo

Junta os dois arquivos 

automaticamente

→

SA Í DA

Catálogo formatado

Pronto para pequenos ajustes 

finais



S O B R E  E S T E  E N C O N T R O

O que este manual 
cobre

Passo a passo de como usar o aplicativo para gerar ou 

atualizar um catálogo.

A O  F I N A L

Espaço aberto para dúvidas. Elas serão registradas e 

incluídas na versão final deste manual, enviada até o fim da 

semana.



A R Q U I V O S

Onde encontrar os arquivos

Tudo está reunido em uma única pasta no OneDrive: Aplicativo + Arquivos.



A R Q U I V O S

O que tem dentro da pasta?

CatalogoIndustrias é o aplicativo; arquivos_exemplo traz os modelos que você vai usar.



O  A P L I C A T I V O

Conhecendo a tela 
principal

1. Gerar um catálogo novo ou atualizar um existente;

2. Definir o tipo: Completo ou Simples · Indústria ou 

Agro

3. Selecionar a planilha, o modelo e a pasta de logos

4. Escolher onde salvar e clicar em Gerar Catálogo

1

2 3

4



O  A P L I C A T I V O

Os arquivos modelo 
disponíveis

4 modelos de document: Completo e Simples, 

em versão Indústria e Agro

3 planilhas modelo: Simples, Completo e Agro. 

(A diferença entre os modelos se dá pelos dados 

disponíveis para cada catálogo.)

1 pasta de logos de exemplo



1 6  P A S S O S

Passo a passo: criando
um catálogo novo
A C E S S O  A  M E R C A D O  U C S  S E B R A E / P R



P A S S O  1

Copiar os arquivos 
localmente

Antes de tudo, faça uma cópia local da planilha e do modelo .docx 
que você vai usar.
Essas cópias podem ser feitas na pasta Downloads do seu 
computador, por exemplo.

A T E N Ç Ã O

O aplicativo não consegue ler arquivos direto do OneDrive. 

Eles precisam estar salvos no seu computador primeiro.



P A S S O  2

Preencher a planilha

Na cópia da planilha modelo, preencha os dados das empresas: Razão Social, CNPJ, Regional, Gestor, Site, Porte 

Gestor, Site, Porte e Projeto.



P A S S O  3

Escolher o tipo de catálogo

Selecione Gerar novo catálogo e defina o tipo. No exemplo, faremos um Simples, do setorial Indústria.



P A S S O  4

Selecionar a planilha de dados

Clique em Escolher… ao lado de Planilha de dados (.xlsx) e selecione a cópia local que você preencheu.



P A S S O  5

Confirmar a planilha carregada

O caminho (nome) do arquivo selecionado aparece preenchido no campo correspondente.



P A S S O  6

Selecionar o modelo de documento

Clique em Escolher… ao lado de Modelo (.docx) e selecione a cópia local compatível com o tipo escolhido.



P A S S O  7

Logos e local de salvamento

O modelo simples não contém logos. Neste caso, marque Gerar sem logos.

Em seguida, clique em Escolher… ao lado de Salvar como.

Para criar um arquivo com logos, basta clicar em ESCOLHER e selecionar a pasta que contém as logos das empresas.



P A S S O  8

Nomear e salvar o arquivo

Escolha o local e dê um nome ao arquivo final, em formato Word. Neste exemplo, vamos usar teste_catálogo.



P A S S O  9

Revisar antes de gerar

Confira se todos os campos estão corretos: planilha, modelo e local de salvamento.

teste_catálogo



P A S S O  1 0

Gerar o catálogo

A confirmação mostra três informações:

Quantas empresas tiveram logo encontrado

O caminho do arquivo .docx gerado

O relatório de correspondência de logos (CSV)



P A S S O  1 1

Conferir o catálogo gerado

O Word abre já formatado: capas por regional, dados de cada empresa e espaços reservados para foto, com o 

aviso Produto Não Informado onde faltar dado.



P A S S O  1 2

Organizar as páginas

Use Inserir → Quebra de Página para organizar divisórias entre seções ou regionais.



P A S S O  1 3

Divisórias por seção
Nos arquivos modelos, as capas já estão inseridas, e será necessário apenas validar a ordem, de acordo com a preferência.

Exemplos de capas dos setoriais Indústria e Agronegócios. Todas inclusas nos respectivos modelos.



P A S S O  1 4

Visão geral do documento

Revise a estrutura completa: capa, apresentação, sumário e seções regionais.



P A S S O  1 5

Atualizar o sumário

Como a paginação muda conforme os ajustes, atualize o sumário sempre por último, para refletir os números 

corretos.



P A S S O  1 6

Catálogo pronto para entrega

Com o sumário atualizado e as páginas organizadas, o catálogo está finalizado.



Dúvidas
As perguntas de hoje serão registradas e as respostas incluídas na versão final 

deste manual, enviada até o fim da semana.



M A N U A L  D E  U S O  ·  G E R A D O R  D E  C A T Á L O G O
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