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CONTEXTO

O que éo Cata'IOgO de Relne, em um Unico documento, as empresas do publico-
Acesso 3 Mercado‘) alvo dos setores Industria e Agronegocio. Com dados,

produtos e contatos de cada fornecedor.

Estes catalogos sao uma ferramenta de inteligéncia de mercado:
ajuda o Sebrae e as proprias empresas a identificar oportunidades

de negocio.
Feiras Rodadas de Negdcios Missoes Tecnicas

Financiamento
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CONTEXTO

Como o catalogo é feito

ENTRADA 1

Planilha com os dados
das empresas APLICATIVO

Gerador de Catalogo

SAIDA

Catalogo formatado

ENTRADA 2 Junta os dois arquivos

Modelo de documento automaticamente
documento com o
design pronto

Pronto para pequenos ajustes
finais
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SOBRE ESTE ENCONTRO

0 que este manual Passo a passo de como usar o aplicativo para gerar ou
Cobre atualizar um catalogo.

AO FINAL

Espaco aberto para duvidas. Elas serao registradas e

incluidas na versao final deste manual, enviada até o fim da
semana.

—_
Acesso a =i

Mercado
SEBRAE



—
Acesso a =1

ARBCIVES Mercado
Onde encontrar os arquivos
Tudo esta reunido em uma unica pasta no OneDrive: Aplicativo + Arquivos.

- ] X

i Downloads

Mome

Aplicativo + Arquivos

pot

OneDrive > - 03 - Entregas Finais

Tl Classificar ~

™~

4=

» 02

Status

A

- Entrega Final (Presencial)

Visualizar ~ “es
Data de modificacao

26/07/2026 12:01

> Atualizacao e Criacao de Novos Catalogos

Tipo

Pasta de arguivos

Tamanho

?

Pesquisar em Atualizacao e Criacao de Novos Catalo Q

([ Detalhes




ARQUIVOS Acesso a ="

Mercado
? SEBRAE
O que tem dentro da pasta:
Catalogolndustrias € o aplicativo; arquivos_exemplo traz os modelos que vocé vai usar.
X Aplicativo + Arquivos X Capturas de Tela X + - = X
& OneDrive » -+ 02 - Entrega Final (Presencial) > Atualizacdo e Criacdo de Novos Catalogos > Aplicativo + Arquivos > Pesquisar em Aplicativo + Arquivos Q
Tl Classificar ~ = Visualizar ~ ses ([} Detalhes
Nome B Status Data de modificacdo Tipo Tamanho
2 arquivos_exemplo A 24/07/2026 16:05 Pasta de Arguivo C... 27452 KB

H Catalogolndustrias A 2470772026 11:30 Aplicativo 60.252 KB




O APLICATIVO

Conhecendo a tela
principal

1. Gerar um catalogo novo ou atualizar um existente;

2. Definir o tipo: Completo ou Simples - Industria ou
Agro

3. Selecionar a planilha, o modelo e a pasta de logos

4. Escolher onde salvar e clicar em Gerar Catalogo
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T, Classificar ~ = Visualizar ~ “ee
c? Gerador de Catalogo de Indulstrias O
"0 que vocé quer fazer?
|| © Gerar nove catilogo () Atualizar catalogo existente 1
— 1| Tipo de catalogo
© Complete () Simples © Indastria () Agro 2
Planilha de dados (xlsx): Escolher...
Madelo (.docx): Escolher...
Pasta de logos: Escolher...
[_] Gerar sem logos (usa a caixa reservada do modelo em todos os cards)
Salvar como: Escolher...
Gerar Catalogo 4




O APLICATIVO

Os arquivos modelo
disponiveis

4 modelos de document: Completo e Simples,
em versao Industria e Agro

3 planilhas modelo: Simples, Completo e Agro.
(A diferenca entre os modelos se da pelos dados
disponiveis para cada catalogo.)

1 pasta de logos de exemplo

—
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Nome
logo_exemplo
@ modelo_completo

@ modelo_completo_agro

Tipo

Pasta de arguivos

Documento do Microsoft ..

Documento do Microsoft ..

Tamanho

3.021 KB

10.927 KB

Data de modificacao
17/07/2026 16:29
23/07/2026 21:26

23/07/2026 21:26

|@ modelo_simples

Documento do Microsoft ..

2.994 KB

23/07/2026 21:26

@ modelo_simples_agro
planilha_modelo_agro

planilha_modelo_completo

Documento do Microsoft ..

Planilha do Microsoft Exce

Planilha do Microsoft Exce

10.910 KB

10 KB

10 KB

23/07/2026 21:26
24/07/2026 09:47

24/07/2026 09:45

planilha_modelo_simples

Planilha do Microsoft Excel

9 KB

24/07/2026 09:44




SSSSSSSS

Passo a passo: criando
um cata ogo novo
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PASSO 1

Copiar OS aquiVOS Antes de tudo, faca uma coépia local da planilha e do modelo .docx

gue VOCeé vai usar.

Iocalmente Essas copias podem ser feitas na pasta Downloads do seu

computador, por exemplo.

ATENCAO

O aplicativo nao consegue ler arquivos direto do OneDrive.

Eles precisam estar salvos no seu computador primeiro.

Acesso a =17
Mercado
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PASSO 2
Preencher a planilha

Na copia da planilha modelo, preencha os dados das empresas: Razao Social, CNPJ, Regional, Gestor, Site, Porte
Gestor, Site, Porte e Projeto.

A B C D E F G H |
Razao Social CNPJ/CADPRO Regional Gestor Site Porte_Sigla Porte Detalhamento Projeto
Industria Exemplo Lida 12.345.678/0001-99 Curitiba  Gestor(a) [ www.indu ME Microempresa Projeto Indudstria
teste 7673676 Norte Gestor 2 EPP _|
teste2 9089283982 Sul Gestor 3 ME Microempresa

g =l = R = R R e
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PASSO 3

Escolher o tipo de catalogo

Selecione Gerar novo catalogo e defina o tipo. No exemplo, faremos um Simples, do setorial Industria.

assificar - = \isualizar ~

de

/2

/2

f Gerador de Catalogo de Inddstrias

O que vocé quer fazer?

© Gerar novo catdlogo () Atualizar catdlogo existente

Tipo de catalogo

() Completo I (o] ’Slrnples

© Industria I O Agro <

Planilha de dados (xlsx):

Modelo (.docx):

Pasta de logos:

(C] Gerar sem logos (usa a caixa reservada do modelo em todos os cards)

Salvar como:

Gerar Catalogo

Escolher..,
Escolher...

Escolher...

Escolher...

Acesso a =77
Mercado
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PASSO 4 Acesso a =17
Mercado'

Selecionar a planilha de dados
] . [} V4 [] N
Clique em Escolher... ao lado de Planilha de dados (.xlsx) e selecione a cépia local que vocé preencheu.
assificar ~ = VWisualizar ~ ST
{ f Gerador de Catalogo de IndUstrias — a X I |
de .
R e e ey f Escolha a planilha de dados X
F
L © Gerar novo catdlogo () Atualizar catalogo existente
ﬁ % L v P i » Downloads » . ] Pesquisar em Downloads e
Tipo de catalogo
() Completo 0 =Sln'llple: © Industria O Agro Organizar Nova pasta oo o 3 o
Planilha de dados (xsx): Escolher... p ~ Hoje
Modelo (.docx): Escolher...
Pasta de logos: Escolher... ' B;;
"] Gerar sem logos (usa a caixa reservada do modelo em todos os cards) .
> 4 Cépia de
Salvar como: Escolher... P'ﬂﬂ“ha_m
odelo_simp
Gerar Catalogo g les
~ Semana passada
0 p
x5
FT sebrae
maisgestao
demarketin
Nome: | Copia de planilha_modelo_simples ~ [ Planilhas Excel w
Abrir  |w|  Cancelar
1 I




PASSO 5 Acesso a ="

Mercado
Confirmar a planilha carregada

SEBRAE

O caminho (home) do arquivo selecionado aparece preenchido no campo correspondente.

15 @ Gerador de Catalogo de Industrias — O ot

30 0 que vocé quer fazer?

© Gerar novo catalogo () Atualizar catalogo existente

Tipo de catdlogo

(O Complete  © Simples © Indistria O Agro
Planilha de dados (.xlsx}l C:/Users/clara/Downloads/Cdpia de planilha_modelo_simples.xlsx I Escolher
Modelo (.docx): Escolher...
Pasta de logos: Escolher...

[_] Gerar sem logos (usa a caixa reservada do modelo em todos os cards)

Salvar como: Escolher...

Gerar Catalogo



PASSO 6 Acesso a =17

Mercado
Seleci delode d t
Clique em Escolher... ao lado de Modelo (.docx) e selecione a copia local compativel com o tipo escolhido.
15 f Gerador de Catdlogo de Inddstrias — O X lg :
— f Escolha o modelo (.docx) X
E QO que vocé quer fazer? 2
© Gerarnovo catsloge O Atualizar catslogo existente 4| € v A <« Atualizagdo e Cri... > Aplicativo + Arquivos y Pesquisar em Aplicativo + ... 0O
Tipo de catalogo _
(O Completo  © Simples © Inddstria (O Agro 2 Organizar = Nova pasta =+ [ e
. — . - oo : MNome Status Data de modificacao Tipo Tamanho
Planilha de dados (xlsx): C:/Users/clara/Downloads/Copia de planilha_modelo_simples.xlsx Escolher 4
Modelo (.docx): I Escolher... I y @ modelo_simples ®R 23/07/2026 21:26 Documente do Mi... 2.984 KB
Pasta de logos: Escolher... )
"] Gerar sem logos (usa a caixa reservada do modelo em todos os cards) > 4
Salvar como: Escolher...
Gerar Catalogo ‘
[
{
MNome: | modelo_simples v | Documentos Word v
l I



PASSO 7 Acesso a ="

Mercado
Logos e local de salvamento

SEBRAE

O modelo simples nao contém logos. Neste caso, marque Gerar sem logos.
Em seguida, cligue em Escolher... ao lado de Salvar como.

assificar ~ = Visualizar ~ S0
f Gerador de Catalogo de Industrias — O X
de
0 que vocé quer fazer?
7/2 _ }
© Gerar novo catalogo () Atualizar catalogo existente
i
Tipo de catdlogo
12" O Complete  © Simples O Indistia (O Agro
Planilha de dados (xlsx): C:/Users/clara/Downloads/Copia de planilha_modelo_simples.xlsx Escolher...
Modelo (.docx): C:/Users/clara/OneDrive - realizehub.com/02 - Sebrae/15 - Acesso a Mercado (Catalog  Escolher...
Pasta de logos: Escolher...

B Gerar sem logos (usa a caixa reservada do modelo em todos os cards)

Salvar como:

Gerar Catalogo

Para criar um arquivo com logos, basta clicar em ESCOLHER e selecionar a pasta que contém as logos das empresas.



PASSO 8

Nomear e salvar o arquivo

Escolha o local e dé um nome ao arquivo final, em formato Word. Neste exemplo, vamos usar teste_catalogo.

A Ocultar pastas

f Salvar catalogo como X
™ <« Atualizacdo e Cri... » Aplicativo + Arquivos Pesquisar em Aplicativo + ... 0
Organizar v Nova pasta = w ]
A
A Inicio Nome Status Data de modificagao Tipo
| Galeria wh modelo_simples @A 2026 21:26 Documento do M
> e
@ Area de Trab: #
i Downloads #
Nome: | teste_catilogol
Tipo: Documentos Word v
Salvar Cancelar

[

—
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PASSO 9 Acesso a =17

Mercado
Revisar antes de gerar

SEBRAE

Confira se todos os campos estao corretos: planilha, modelo e local de salvamento.

assificar - = Visualizar > oo
j | f Gerador de Catalogo de Industrias — a X
€
O que vocé quer fazer?
Iz © Gerar novo catdlogo () Atualizar catdlogo existente
/2
Tipo de catalogo
0 Completo  © Simples © Indastria (O Agro
Planilha de dados (xlIsx): C:/Users/clara/Downloads/Copia de planilha_modelo_simples.xlsx Escolher...
Modelo (.docx): C:/Users/clara/OneDrive - realizehub.com/02 - Sebrae/15 - Acesso a Mercado (Catdlog  Escolher...
Pasta de logos: Escolher...

@ Gerarsem logos (usa a caixa reservada do modelo em todos os cards)

Salvar como: teste_catalogo

Gerar Catdlogo




PASSO 10

assificar ~ = Visualizar ~ -

Gerar o CatélogO » # Gerador de Catdlogo de Industrias - O -

0O que vocé quer fazer?

7/2
1 © Gerar novo catalogo () Atualizar catalogo existente
A confirmacdo mostra trés informacoes: 112
Tipo de catdlogo
) 2. () Complete © Simples © Indistia (O Agro
Quantas empresas tiveram logo encontrado 1
fa Planilha de dados (xlsx): C:/Users/clara/Downloads/Copia de planilha_modelo_simples.xlsx Escolher...
O caminho do arquivo docx ge rado 7/2 Modelo (.docx): ¢ Concluido X ercado (Catdlog  Escolher...
Pasta de logos: Escolher...
O relatério de correspondéncia de logos (CSV) @ Gerar sem logos o Catalogo gerado com sucessol
0 de 3 empresas com logo.
Salvar como: CJ/U Arquivo: C:/Users/clara/OneDrive - realizehub.com/02 - dlogos)/03 - Ent  Escolher...
R Sebrae/15 - Acesso a Mercado (Catalogos)/03 - Entregas
Finais/02 - Entrega Final (Presencial)/Atualizacdo e Criacdo de
Movos Catalogos/Aplicativo = Arquivos/teste_catalogo.doox
Relatorio de correspondéncia: C:\Users\clara\OneDrive -
realizehub.com\02 - Sebrae\15 - Acesso a Mercado
. (Catalogos)\03 - Entregas Finais\02 - Entrega Final
, (Presencial)\Atualizacdo e Criacdo de Novos
Logos casadas Catalogos\Aplicativo + ilizehub.com\02 - Seb
rae\15 - Aces Arquivos'teste_catalogo_logo_matches.csv Entrega Final (Prese

ncial)\Atuali mivos\teste catalogo
~logo matches

[Regional Cux (ia Exemplo Ltda
[Regional Nox — -
[Regional Sul — Gestor(a): Gestor 3] 1/1 - teste2

Pronto! Documento salvo em: C:/Users/clara/OneDrive - realizehub.com/02 - Sebrae/15
- Acesso a Mercado (Catalogos)/03 - Entregas Finais/02 - Entrega Final (Presencial)/
Atualizagao e Criagao de Novos Catalogos/Aplicativo + Arquivos/teste catalogo.docx

—
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PASSO 11

Conferir o catalogo gerado

O Word abre ja formatado: capas por regional, dados de cada empresa e espacos reservados para foto, com o

aviso Produto Nao Informado onde faltar dado.

Regional Curitiba — Gestor(a): Gestor(a) Exemplo

Indistria Exemplo Ltda
Razio Social: Indistria Exernplo Lida CNPJ: 1234586

Regicnak: Curitiba Projeto: Projeto inddstris
Site: warvindustrisexem plo.combr

Razio Social: teste CHPJ: 7673676 Porte: EPP
Regicnak: Morte  Projetos Mio informado

Regicnak: Sul Projeto: Maa infarmada

—
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PASSO 12 Acesso a =1
Mercado_'

Organizar as paginas

Use Inserir - Quebra de Pagina para organizar divisorias entre secdoes ou regionais.

Arguivo  Pagina Inicial ol Design Layout  Referéncias  Correspondéncias Revisao Exib
e =] R .
Folha de Rosto - Imagens =7 lcones Grafico _
Ei D Limfllilrzle k il + Obter Suple
D Pagina em Branco __'@Imagem Online E:Ef] Modelos 30 = &4 Instantaneo -
Tabela —
'~ Quebra de Pagina ' (&' Formas ~ I SmartArt & Meus Supler
Paginas Tabelas llustragdes Sup
Inserir uma Quebra de Pagina (Ctrl+Return) Regional Curitiba — Gestor(a): Gestor(a) |
Editqr a pé_gi!"la atual agui e mover para a Industria Exemplo Ltda
F_-."rl::'.:"’”ma paglﬂa. ::;::;:;J;:;Jm;if;iT:::;::;ﬂ:ﬁ12.]-15!3.'-'3.'@'_‘1'2!1-9'9 Porte: HME | Microermmpresa)

Site: wearevindustrisexempla.comobr

@ Dé-me mais informacoes




PASSO 13
DivisOrias por secao

Nos arquivos modelos, as capas ja estao inseridas, e sera necessario apenas validar a ordem, de acordo com a preferéncia.

Exemplos de capas dos setoriais Industria e Agronegadcios. Todas inclusas nos respectivos modelos.

WININS
g PN\ N\
I\\ NS

Conservas,

p 4 Molhos e
HortlfrUtl Temperos

Produtos de cultivo direto, frutas, legumes,

verduras, cogumelos e polpas Geleias artesanais, vegetais em conserva, antepastos,

molhos, condimentos e temperos especiais.

SEBRAE
ks Industria b IﬁﬁgftA;IS
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PASSO 14 o COEET) G 51

Mercado
Visao geral do documento

SEBRAE

Revise a estrutura completa: capa, apresentacao, sumario e secoes regionais.

da b SERRAL ST e

Industria




PASSO 15

Atualizar o sumario

Como a paginacao muda conforme os ajustes, atualize o sumario sempre por ultimo, para refletir os numeros
corretos.

SEBRAE
.Indlistn!a

F 4 [ ]
Sumario
ADPIESENTACAO ..o sseesesse s ssss s sssssessessss s ssse s s s s s s st e sass s ase s s s s s s s e b s s ensssssssssssnssnas 3
Produtos
LB St ettt et e e eee et e s e e e et eare e e teseseae e s e eeeeta et s aae et et et et nana et ereseenaratae e neseenansan e e e e en e nennas 5
CBINEIO ettt et eestseeseseseess s s sneseseseeeasasssseseesasasasasasasssesa st esa esesn et ea s e s esenenaesanasasansensnasasnnns 8

—
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PASSO 16 Acesso a =1

Mercado
Catalogo pronto para entrega

SEBRAE

Com o sumario atualizado e as paginas organizadas, o catalogo esta finalizado.

Regan Gt o enonia) € e pba
Catalogo de F edores 2026 "I"S ththth e e
AAAAAAAA céo: —— I I

da b SERRAL ST e

Centro

Industria




Duvidas

As perguntas de hoje serao registradas e as respostas incluidas na versao final
deste manual, enviada até o fim da semana.




MANUAL DE USO - GERADOR DE CATALOGO
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